СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ДУБРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ
	
от  29.05.2012 г.  № 13
п. Дубровка

Об утверждении Положения о жилищной комиссии Дубровского сельского поселения



	



В соответствии с Жилищным кодексом РФ и Законом Челябинской области от 16.06.2005 г. № 389-ЗО  «О порядке ведения органами местного самоуправления Челябинской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» и Устава МО «Дубровское сельское поселение»
Совет депутатов Дубровского сельского поселения
РЕШАЕТ:
1. Утвердить Положение о жилищной комиссии Дубровского сельского поселения  (прилагается).

1. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию Совета депутатов Дубровского сельского поселения по законодательству, местному самоуправлению, мандатам (председатель комиссии – Подкорытов А.Н.).

1. Настоящее решение направить главе Дубровского сельского поселения для подписания и обнародования.



Глава Дубровского сельского поселения                                        В.В. Дегтярев







Утверждено решением
Совета депутатов 
Дубровского сельского поселения
от 29.05.2012 г. № 13


ПОЛОЖЕНИЕ 
о жилищной комиссии Дубровского сельского поселения

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом РФ и Законом Челябинской области от 16 июня 2005 года № 389-ЗО  «О порядке ведения органами местного самоуправления Челябинской области учета граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
1.2. Жилищная комиссия Дубровского сельского поселения (далее – Комиссия) является постоянно действующим коллегиальным  органом.
1.3.  Комиссия создается при администрации Дубровского сельского  поселения в целях наиболее объективного рассмотрения вопросов принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма  и снятия с учета, а также вопросов, связанных с реализацией жилищных прав граждан, проживающих на территории Дубровского сельского поселения.
1.4. Состав комиссии утверждается постановлением администрации Дубровского сельского поселения.
1.5.   В своей деятельности комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, нормативными правовыми актами Совета депутатов Дубровского сельского поселения, постановлениями администрации Дубровского сельского поселения и настоящим Положением.

2. Полномочия Комиссии
2.1. Комиссия рассматривает вопросы, возникающие при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставлении жилых помещений по договорам социального найма и жилых помещений специализированного жилищного фонда.
 2.2. К полномочиям Комиссии относится:
 - рассмотрение заявлений и документов, представляемых гражданами, в целях признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий и приема на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо отказа в принятии на учет;
 - принятие решений о возможности предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального найма;
 - принятие решений о снятии граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
 	- рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением жилых помещений на условиях социального найма, найма, аренды (для юридических лиц) по основаниям, предусмотренным действующим законодательством;
- принятие решений о предоставлении гражданам освободившихся жилых помещений;
 	- принятие решений о даче согласия на обмен жилыми помещениями, занимаемыми гражданами по договорам социального найма;
- принятие решений о даче согласия по договорам мены, если одной из сторон (собственником жилого помещения) является муниципальное образование;
 	- рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда;
- рассмотрение вопросов о внесении изменений в договоры социального найма при изменении состава нанимателей;
 	- рассмотрение обращений и жалоб граждан по вопросам, связанным с улучшением жилищных условий граждан;
 - рассмотрение других вопросов, связанных с ведением учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставлением жилых помещений специализированного жилищного фонда, а также в улучшении жилищных условий граждан.

3. Права Комиссии
3.1. При рассмотрении вопроса, отнесенного к ее компетенции, Комиссия имеет право:
 	- принять положительное решение по вынесенному вопросу или заявлению.
 	- дать мотивированный отказ в удовлетворении просьбы (требования) заявителя.
 	- отложить принятие решения до представления необходимых документов либо для дополнительного изучения вопроса.
 	- рассмотреть обращение в присутствии заявителя (заявителей).
- обследовать жилищные условия заявителя;
3.2. Для объективного решения вопросов запрашивать необходимые документы из соответствующих органов и организаций, от граждан и должностных лиц.
 	3.3. Осуществлять иные действия, вытекающие из полномочий Комиссии.

4. Регламент работы Комиссии
 	4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал  и считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины постоянных членов Комиссии.
 	4.2. Комиссия состоит из председателя Комиссии, заместителя председателя, ответственного секретаря, членов Комиссии.
 	4.3. Вопросы на заседание Комиссии выносят:
 	- председатель и/или его заместитель;
- глава Дубровского сельского поселения;
  	- члены Комиссии.
4.4.  Председатель Комиссии:
- руководит организаций деятельности Комиссии;
- распределяет обязанности между заместителем председателя Комиссии;
- ответственным секретарем комиссии и другими членами Комиссии;
- принимает решение «О порядке рассмотрения вопросов, отнесенных к компетенции комиссии», утверждает повестку заседания Комиссии, время и место его проведения;
- принимает решение об отложении заседания Комиссии в случае необходимости проведения дополнительных проверок по представленным гражданами документам;
- председательствует на заседаниях Комиссии;
- подписывает документы Комиссии.
4.5.   Заместитель председателя Комиссии по поручению председателя Комиссии исполняет обязанности председателя Комиссии, в том числе председательствует на заседаниях Комиссии.
4.6. Член комиссии имеет право:
- знакомиться со всеми представленными на комиссию материалами и заявлениями;
- высказывать свое особое мнение, требовать его внесения в протокол заседания комиссии;
- ставить вопрос о представлении дополнительной информации и документов для рассмотрения вопросов, вынесенных на комиссию;
- в необходимых случаях требовать присутствия граждан, чьи заявления рассматриваются комиссией;
- при необходимости требовать проведения проверки представленных гражданами документов, подтверждающих их право состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
4.7. Члены комиссии обязаны:
- принимать участие в заседаниях комиссии;
-  строго руководствоваться действующим законодательством при принятии решений;
- соблюдать конфиденциальность при рассмотрении представленных гражданами документов.
4.8. Член Комиссии - ответственный секретарь:
- выносит на утверждение председателя Комиссии предложения в план работы и повестку заседания Комиссии;
- запрашивает по поручению председателя Комиссии от органов государственной власти, учреждений и предприятий, и их  должностных лиц информацию, необходимую для осуществления деятельности Комиссии.
- осуществляет контроль за выполнением плана работы Комиссии;
- осуществляет методическое информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии.
 	4.9. Комиссия рассматривает только те вопросы, по которым представлены письменные документы, устные заявления не рассматриваются.
 	4.10. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии.
 	При равенстве голосов голос председателя (в случае отсутствия председателя – заместителя председателя) Комиссии является решающим.
 	4.11. Решения Комиссии заносятся в протокол заседания и подписываются всеми присутствующими членами Комиссии и председателем в соответствии с их позицией.
4.12. Решения Комиссии носят рекомендательный характер и могут быть положены в основу проекта постановления администрации Дубровского сельского поселения по вопросу, рассмотренному Комиссией, или письменного ответа от имени администрации Дубровского сельского поселения
4.13. О принятом решении Комиссии заявителю сообщается в письменном виде в течение 3 (трех) дней.
 	4.14. Вся документация, связанная с выполнением Комиссией своей деятельности, хранится в администрации Дубровского сельского поселения не менее 5 (пяти) лет, затем сдается на хранение в архив Красноармейского муниципального района.
 	4.15. Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется администрацией Дубровского сельского поселения.

	
























Приложение № 1

Главе Дубровского сельского поселения
___________________


	от
	
	,


проживающего по адресу: ____________________________________________
	
	,

	документ, удостоверяющий личность, серия _________ номер _____________


кем и когда выдан документ ___________________________________________
__________________________________________________________________

Заявление
Прошу Вас принять меня и мою семью на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий в целях:
· бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;
· получения жилых помещений по договорам социального найма;
· для участия в мероприятиях, предусмотренных программами:______________________________________________________________________________________________________________
	Моя семья состоит из _________  человек, из них


__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, родственные отношения, с какого времени проживают с заявителем)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Я и члены моей семьи занимаем ______________________________________ 
                                                                                       (комнату/квартиру, жилой/общей площадью кв.м.)
по адресу: _________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Других жилых помещений я и члены семьи не имеем (имеем _____________________________ ).

Я, ____________________________________ и все дееспособные члены моей семьи при рассмотрении  настоящего заявления даем согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование) принадлежащих нам персональных данных в  соответствии с федеральным законом  от 08.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и проверку представленных нами сведений. 
Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо ложных документов и  сведений, послуживших основанием для принятия на учет уведомлены.
 	При изменении сведений, содержащихся в представленных ранее документах, обязуемся в десятидневный срок уведомлять об этом орган местного самоуправления.
   	Я предупрежден, что в случае выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, буду снят с учета в установленном порядке.
 Я и проживающие со мной члены семьи  имеем  право  на  внеочередное  получение жилых помещений в соответствии с п. 2 ст.57 п.2 ст. 58 Жилищного Кодекса Российской Федерации, а именно: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 	Действий и гражданско-правовых сделок, приведших к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению, за последние 5 лет я и проживающие со мной члены семьи не производили (производили)
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________


Приложение:
1. Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, а также подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (указать наименование и реквизиты) __________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.   Копии свидетельств о рождении детей и свидетельств о заключении (расторжении) брака (указать наименование реквизиты)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Копии документов об опеке (попечительстве) в случае наличия детей, находящихся под опекой (попечительством) на   ____________________ л. (указывать количество листов).
4. Справка с места жительства (регистрации по месту постоянного жительства) заявителя и членов его семьи на ___________________ л. (указывать количество листов).
5. Выписка из лицевого счета с указанием всех проживающих, с какого времени проживают по данному адресу на __________________ л. (указывать количество листов).
6. Выписка из технического паспорта с поэтажным планом ( при наличии) и эксплуатацией на ____________________л. (указывать количество листов).
7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним – на каждого члена семьи о правах на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на ___________________л. (указывать количество листов).
8. Копия(и) правоустанавливающих документов на жилое помещение, в котором заявитель и члены его семьи зарегистрированы по месту постоянного жительства (ордер, договор социального найма, договор купли-продажи, договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, решение суда и др.) (указать наименование и реквизиты) ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
 	9. Справка о признании гражданина  малоимущим на ___________________л. (указывать количество листов).
10. Справка из ОГУП «Областной ЦТИ» на ____________ л. (указывать количество листов).

Личная подпись всех совершеннолетних членов семьи с расшифровкой*
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
5._________________________________________________________________
6._________________________________________________________________
7._________________________________________________________________
8._________________________________________________________________
9._________________________________________________________________
10.________________________________________________________________

	"
	
	"
	
	20
	
	г.



*  в случае если заявитель не может лично присутствовать при подаче заявления, его подпись подлежит нотариальному удостоверению либо заявитель подает самостоятельное заявление, заверенное нотариусом















Приложение № 2

Расписка в получении документов, 
представленных заявителем в уполномоченный орган 
для  признания гражданина в качестве нуждающегося 
в улучшении жилищных условий

Настоящим удостоверяется, что заявитель _________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
представил(а), а администрация Дубровского сельского поселения  	(наименование уполномоченного органа (его территориального органа)
получила "     "  ______________г.   вх.  N  _____ нижеследующие документы:
1. Копии паспорта или иных документы, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи (количество, номера)  _____________________
__________________________________________________________________
2. Копии свидетельств о рождении детей и свидетельств о заключении (расторжении) брака (количество, номера) ______________________________
__________________________________________________________________
3. Копии документов об опеке (попечительстве) в случае наличия детей, находящихся под опекой (попечительством) на  ________л. (указывать количество листов).
4. Справка с места жительства (регистрации по месту постоянного жительства) заявителя и членов его семьи на ________________ л. (указывать количество листов).
5. Выписка из лицевого счета с указанием всех проживающих, с какого времени проживают по данному адресу на ________________ л. (указывать количество листов).
6. Выписка из технического паспорта с поэтажным планом ( при наличии) и эксплуатацией  на ___________ л. (указывать количество листов).
7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним – на каждого члена семьи о правах на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на ___________ л. (указывать количество листов).
8. Копия(и) правоустанавливающих документов на жилое помещение, в котором заявитель и члены его семьи зарегистрированы по месту постоянного жительства (ордер, договор социального найма, договор купли-продажи, договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, решение суда и др.) (указать наименование и реквизиты)  на  __________ л. (указывать количество листов).
9. Справка о признании гражданина  малоимущим на _____________ л. (указывать количество листов).
10. Справка из ОГУП «Областного ЦТИ» на ____________ л. (указывать количество листов).
Специалист администрации 
Дубровского сельского поселения: _________________
	           М.П.	                                       (подпись)
